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Ato n° 13, de 10 de agosto de 2023

Regulamenta a aplicagéo da Lei Federal n® 13.709/2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais) no dmbito da
Camara Municipal de Vereadores de Sao Jodo, Estado do
Parana e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SAO JOAO, ESTADO DO PARANA,
no uso de suas atribuigdes legais, RESOLVE:

Art. 1° Em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) serado
adotadas politicas internas:

| —Politica de Backup; a Secretaria da Camara ficara responsavel pela
fiscalizagdo de atualizagéo diaria do sistema de dados;

Il = Politica de controle de acesso; em que todos os computadores devem se
manter com senhas, bem como todos os acessos aos sistemas e
compartilhamentos.

Ill - Politica de confidencialidade de dados; em que os dados dos agentes
publicos, politicos, bem como resultante de contratagdes, entre outros, devem
ser preservados.

IV — Uso correto dos dados; com a devida declaragdo de autorizagéo de uso de
dados pessoais para os servigos decorrentes da administragao.

§1°. Com relagéo ao inciso |V devera ser emitida e assinada declaragéo de autorizagéo
de uso de dados pessoais por todos os agentes publicos e politicos em exercicio na
Céamara Municipal.

§2°. Com relagao ao inciso IV devera constar nos editais, contratos e afins que as partes
ficam cientes do uso de dados necessarios para o cumprimento das normas legais na
administragao.

Art. 2° Nenhum papel ou documento transitara na Camara sem primeiro ser
protocolado na secretaria.

Paragrafo unico. S6 poderdo transitar de um setor para o outro, sem passar pelo
protocolo, as folhas de pagamento e processos que interessem exclusivamente a vida
interna da Repartigéo.

Art. 3° Toda matéria que depende de deliberagdo do Legislativo ou seus Orgéos de
Diregéo, sera protocolada na Secretaria da Camara, pelo servidor responsavel, formado
o devido processo e encaminhado ao Setor de Expediente Legislativo, a quem compete
acompanhar e dar impulso oficial a tramitagao processual na Camara.



PROTOCOLO GERAL 119/2023
Administrativo

Data: 11/08/2023 - Horario: 15:33

AO JOAO CAMARA DE VEREADORES

-
3

Camara Municipal de Sao Joao

CNPJ 80.871.080/0001-90
E-mail: camarasaojoao@outlook.com
AV. XV DE NOVEMBRO, 160 - FONE/FAX: (46) 3533-1445 )
85.570-000 - SAO JOAO - PARANA
Art. 4° Para o desentranhamento de qualquer processo far-se-a mediante requerimento
justificado, competindo ao Presidente da Camara, decidir sobre o pedido.

Paragrafo unico. Do processo ficara constando o destino certo que sera dado.

Art. 5° E vedado ao funcionario divulgar ou comentar, dentro ou fora da reparti¢éo, os
pareceres e informagdes exaradas nos processos, bem como comunica-los a parte
interessada.

Art. 6° Para o arquivamento de qualquer processo € necessario que conste o despacho
“‘ARQUIVE-SE”".

Paragrafo unico. O despacho mencionado nunca podera ser exarado se 0 processo
n&o estiver definitivamente solucionado por despacho decisorio.

Art. 7° A Contabilidade apresentara o orgamento mensal das despesas e balango anual
da Camara Municipal.

Art. 8° O Portal de Transparéncia, bem como o sitio da Camara Municipal, devem ser
atualizados diariamente pelo servidor responsavel, conforme os atos da Administragao.

Paragrafo unico. O responsavel pela manutengéo e incluséo dos documentos sera
designado dentre os servidores efetivos da Casa, pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da Camara nos termos da
legislagdo em vigor.

Art. 10. Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Vitorino, Estado do Parana em 10 de

agosto de 2023.
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